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Edital 2018 — Ensino Médio e Técnico
Programa de Bolsas de Monitoria do CEFET/RJ

Periodo de Vigénecia do Programa: 01/03/2019 a 31/12/2019

1. Dos Objetivos e das Atribuicies

1.1. A monitoria tem como objetivos despertar no aluno do ensino médio e técnico do CEFET/RI, com
aproveitamento satisfalorio. o interesse pela carreira docente e assegurar a cooperagdo do corpo discente
com 0 corpo docente nas atividades de ensino,

1.2, O monitor tem como atribuigio auxiliar os professores em tarefas didéticas.

1.3. Em qualquer caso, € vedada a substituigio do docente pelo monitor para preparar, ministrar ¢ avaliar
atos cscolares, bem como exercer qualquer atividade administrativa.

1.4. A fun¢io de monitor nic constitui cargo ou emprego nem represenia vinculo empregaticio de
qualquer natureza com o CEFET/RJ.

1.5. O monitor ficard vinculado a disciplina do seu respectivo nivel de ensino.

2. Da Distribui¢iio das bolsas

2.1. As bolsas de monitoria sdo distribuidas proporcionalmente ao nimere de alunos matriculados por
curso, tendo como referéncia a média entre o nimero total de alunos matriculados de todas as unidades de
ensino e o nimero total de bolsas oferecidas.

2.2, Serfio oferecidas 130 bolsas para o Ensino Médio e Técnico, sendo sua distribuigiio apresentada
conforme Anexo 11

2.3, A distribuicio das bolsas de moenitoria, conforme Ancxo II. varia, anualmente, em funcio do nimero
de alunos matriculados por curso ¢ o nimero total de bolsas disponibilizadas para o respectivo nivel de
ensino.

3. Da Seleciio de Disciplinas contempladas com bolsa de monitoria pelas Coordenacies

3.1. Cada curso/coordenagio ficara responsavel pela distribuigio interna de suas bolsas.
3.2. O curso/coordenacdo tera até o_dia_15/02/2019 para encaminhar por memorande i Diretoria de
Ensine a lista das suas disciplinas contempladas com bolsa de monitoria e seus respectivos professores
responsaveis.

3.2.1. O memorando poderd ser encaminhado para o e-mail institucional do programa de
monitoria (programademonitoriaiicefet-rj.br).

4. Da Inscrigio e Sele¢do de Candidatos pelas Coordenagies

4.1. A inscricdo ¢ selegio de candidatos & monitoria sfo de responsabilidade da Coordenagdo. O aluno
interessado em participar do programa de monitoria como monitor deve entrar em contato com a
Coordenagdo responsdvel de sua preferéneia apos a publicagdo deste edital para verificar como serd seu
processo selelivo.

4.2. A Coordenacio deverd divulgar o nimero de vagas de monitoria, as disciplinas que serdo
atendidas, o calendirio com os prazos para inscricio, resultados, pedido de recurso e resultado
final, assim como o(s) critério(s) de desempate, em conformidade com o calenddrio divulgado no
Anexo [ deste Edital.
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4.3. As inscricdes em cada disciplina estdrio abertas a todos os alunos ativos e que satisfagcam os
requisitos citados no item 5, deste Hdital, sendo de responsabilidade da Coordenacdo e do docente
responsdvel pela disciplina verificar se o aluno candidato 4 monitoria atende a todos os requisitos,

4.4, A selegiio dos monitores das disciplinas serd realizada nas Coordenagées com critérios proprios.

4.5. A Coordenaciio terd até o dia 25/02/2019 para selecionar os seus monitores.

4.6. A Coordenacio tera até o _dia 26/02/2019 para entregar ao DEMET (Umdade MrlI’dL.:md} ea
Geréncia Académica (Unidades de Ensino Descentralizadas) a lista dos alunos selecionados para cada
disciplina contemplada na monitoria.

4.7. Os monitores selecionados terfio até o dia 22/03/2019 para entregar sua documentagio aoc DEMET
(Unidade Maracand) e & Geréncia Académica (Unidades de Ensinoe Descentralizadas), conforme
especificado no item 8 deste Edital.

4.8. A documentagio relerente a inscrigdo e selegdo dos candidatos 4 monitoria devera ficar arquivada no
DEMET (Unidade Maracand) ou na Geréncia Académica (Unidades de Ensino Descentralizadas).

4.9. A Coordenacdo terd até o dia 12/04/2019 para informar ao DEMET (Unmdadc Maracand) ou a
Geréncia Académica (Unidades de Ensino Descentralizadas) os hordrios de atendimento de scus
monitores bolsistas referente ao primeiro semestre de 2019 para divulgacdo, conlorme modelo de horério
no formato Woerd, disponivel no site do CEFLET/RJ. no campo Lnsino. no Iink Monitoria.

4.10. A Coordenagdo terd até_o_dia 10/05/2019 para informar ao DEMET (Unidade Maracand) ou a
Geréncia Académica (Unidades dc Ensino Descentralizadas) os horarios de atendimento de seus
monitores voluntarios referente ao primeiro semesire de 2019 para divulgacio, conforme modelo de
horario no formato Word, disponivel no site do CEFET/RI, no campo Ensino, no /ink Monitoria.

4.11. A Coordenagio tera até o dia _13/09/2019 para informar aoc DEMET (Unidade Maracand) ou a
Geréncia Académica (Unidades de Ensino Descentralizadas) os horirios de atendimento de seus
monitores voluntarios referente ao segundo semestre de 2019 para divulgagio, conforme modelo de
horario no formato Word, disponivel no site do CEFET/RJ, no campo Ensino, no /ink Monitoria.

4.12. Os horérios de atendimento dos monitores divulgados no site do CEFET/RJ, no Campo Ensino, no
link Monitoria, referem-se ao alendimento aos alunos.

4.13. Os casos omissos ou situagdes ndo previstas nos processos de selecdio serfio resolvidos pela
Diretoria de Ensino.

5. Da Bolsa

5.1. Poderdo candidatar-se 4 Monitoria de uma disciplina os alunos regularmente matriculados (inscritos
em disciplinas), que comprovem terem sido aprovados na disciplina com grau igual ou supenor a 7.0
(sete) e que ndo tenham sofrido sangio disciplinar,
5.2. Os candidatos a monitores de laboratorio ndo necessitam ter cursado a disciplina associada. ficando a
critério do profzssor responsavel o cumprimento deste item e/ou o oferecimento de uma capacitagdo ao
aluno para gque 0 mesmo possa atuar como monitor. Neste caso. permanece o requisito de o aluno ndo ter
sofrido sangido disciplinar.
5.3. A Bolsa de Monitoria nfio poderd ser acumulada com estigio remunerado, emprego de
qualquer natureza ou outra holsa de natureza académica e/ou assistencial. Caso seja constatado o
acamulo indevido, o monitor tera automaticamente seu pagamento de bolsa suspenso, podendo,
inclusive, ser deslisado do programa.
5.4. A bolsa podera ser cancelada:

5.4.1. por desisténcia do aluno;

5.4.2, a pedido do crientador por desempenho insatisfatério;

5.4.3. por trancamento de matricula;

5.4.4. por san¢do disciplinar;

5.4.5. por conclusio de curso.
5.5. O valor mensal da Bolsa de Monitoria para o Ensino Médio e Técnico € de R5250,00.
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5.6. O periodo de vigéncia do programa tle monitoria ¢ de 01/03/2019 a 31/12/2019, totalizando o
pagamento de 10 bolsas ao longo do respectivo ano (periodo de pagamento de margo a dezembro). O
pagamento das bolsas no perindo de férias nfio é interrompido. devende o monitor cspecificar esse
periodo em sua folha de frequéncia individual mensal, conforme o calendério académico de sua unidade
de ensino. ]

5.7. Cada pagamento da bolsa de monitoria, normalmente, ¢ realizado ao final do més subszquente, desde
que ndo haja atraso no repasse do orgamento proveniente da Unido.

5.8. As datas de cada pagamento da bolsa monitoria so divulgadas, mensalmente, no site do CEFET/RI,
no campo Ensino, no link Monitoria.

5.9. Para receber o pagamento da bolsa de monitoria o aluno deverd possuir Conta Corrente (cm que
seja o titular exclusivo) de qualguer instituigio bancdaria.

5.10. O bolsista tera direito a receber a bolsa 2 partir da data de assinatura do termo de compromisso e
desde que tenha encaminhado os documentos necessdrios para o DEMET (Unidade Maracand) ou
Geréneia Académica (Unidade de Ensino Descentralizada), incluindo os casos de substituigdo.

5.11. A partir da assinatura do termo de compromisso do monitor bolsista, o aluno devera providenciar
toda a documentaco necessdria para o pagamenio de sua bolsa no prazo méximo de 60 dias. Caso
contrario, o aluno serd desligado do programa e sua bolsa serd, aulomaticamente, redistribuida para o
Cadastro de Reserva pela Coordenagio do Programa de Monitoria (Dirgtoria de Ensino).

5.12. O aluno sdé terd direito a receber sua bolsa de monitoria mediante a entrega, na respectiva
coordenacio, de sua folha de frequéncia mensal individual imediatamente apds o término do respectivo
més de referéncia, devidamente assinada por seu professor responsavel (modelo no formato Word,
disponivel no site do CEFET/R., no campo Ensino. no link Monitoria).

5.13. A data limite para regularizar todas as pendéneias que impegam o pagamento das bolsas ¢ até
29/11/2019. tendo em vista que pendéncias que ullrapassarem essa data ndo poderdo scr incluidas no
exercicio financeiro do ano subseguente, O aluno bolsista assume inteira responsabilidade pelo ndo
cumprimento da respectiva data, o que acarretard o ndo pagamento de bolsas pendentes.

5.14. O ndo cumprimento do prazo ou da data limite implicard o desligamento do bolsista do programa.
5.15. A orientaciio na monitoria niio podera ser dividida, ficando o monitor vineulado a apenas um
professor orientador.

6. Do Compromisso do Monitor

6.1. O monitor devera:

6.1.1. Entregar toda documentagdo exigida no DEMET (Unidade Maracand) ou na Geréncia
Académica (Unidades de Ensino Descentralizadas), conforme item 8.1 deste edital. O aluno selecionado
como bolsista que necessitar abrir conta corrente poderd solicitar ao seu respectivo Deparlamenio de
Registros Académicos uma declaracdo de que ¢é aluno regularmente matriculado no CEFET/RI para
apresentacdo na agéncia bancaria;

6.1.2. Executar o plano de atividades apresentado;

6.1.3. Cumprir a carga hordria semanal estipulada, que nfo deverda ser inferior a 8 horas ou
superior a 12 horas. As atividades do monitor nestes limites de carga hordria poderfo englobar, além de
atendimento acs alunos, atividades complementares especificadas em seu termo de compromisso e
realizadas sob orientagiio de seu professor responsavel;

6.1.4. Entregar sua folha de frequéncia mensal individual devidamente preenchida e assinada na
respectiva Coordenacio imediatamente apos o término do respectivo més de referéncia (conforme modelo
no formato Word, disponivel no site do CEFET/RIJ, no campo Ensino, no fink Monitoria);

6.1.4.1. O monitor gue nfo entregar sua lolha de [requéncia mensal por 03 mescs
consecutivos serd, automaticamente, deshigado do programa e a dala de desligamento considerada serd a
data da dltima folha entregue. I sua respectiva bolsa sera, imediatamente, redistribuida para o Cadastro
de Reserva pela Coordenacgéo do Programa de Monitoria (Dirctoria de Ensino).
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6.1.5. Assinar o seu relatorio de avaliagio elaborado pelo seu professor responsével e acompanhar
a entrega do mesmo na Diretoria de Lnsino (modelo de Relatdrio de Monitoria no formato Word,
disponivel no site do CEFET/RJ, no campo Ensino, no {ink Monitoria), ao {inal de cada semestre, sendo
14 de junho de 2019 a data limite referente ao primeiro semestre de 2019 e 29 de novembro de 2019 a

referente ao segundo semestre de 2019. A ndo entrega do relatorio nesses prazos implicard a suspensio do
pagamento da bolsa e 0 impedimento de o aluno participar do programa por um ano;

6.1.5.1. O aluno que nio tiver seus relatérios de avaliagio entregues nos devidos prazos
néo tera dircito a declaragio de participagio no programa de monitoria.

6.1.6. Gerar registros de atendimentos mensais dos alunos que frequentam a monitoria com os
seguintes itcns: data de alendimento: nome do aluno atendido; matricula; e-mail; assunto abordado e;
assinatura, conforme modclo apresentado no Anexo TV

6.1.6.1. O modelo de registro de atendimento na monitoria, no formato Word esta
disponivel no site do CEFET/RJ, no campo Ensino, no link Monitoria.

6.1.7. Dugilalizar os registros de atendimentos mensais na monitoria ¢ encaminhé-los para o ¢c-mail
do docente responsivel pela monitoria;

6.1.8. Entregar os registros de atendimentos mensais na monitoria, apds a digitalizacdo, ao seu
docente responsdvel para arquivo na respectiva coordenagiio,

7. Do Compromisso do Professor Responsavel pela disciplina

7.1. O Professor responsédvel pela disciplina devera:

7.1.1. Verificar se o aluno candidato & monitoria atende a todos os requisitos especificados no item
5 deste Edital;

7.1.2. Orientar o bolsista objetivando estimular o interesse pela carreira docente;

7.1.5. Preencher ¢ assinar o Termo de Compromisso do monitor selecionado, documento esse que
deverd ser encaminhado ao DEMET (Unidade Maracand) ou a Geréncia Académica (Unidades de Ensino
Descentralizadas);

7.1.4. Acompanhar os registros de atendimentos mensais de seu monitor, atnando de maneira a
aperfeicoar o processo de ensino ¢ aprendizagem;

7.1.5. Lntregar, ao final do ano letivo. os registros de atendimentos mensais de seu monitor na
respectiva Coordenacio para arquivo;

7.1.6. Arquivar os registros de alendimentos mensais de seu monitor digitalizados e encaminhé-los
para o e-mail da Coordenagdo do Programa de Monitoria, quando solicitados;

1.1.7. Controlar a [requéncia de seu monitor, assinar sua folha de frequéneia individual mensal e
acompanhar a entrega da mesma ao final de cada més 4 Coordenago;

7.1.8. Informar 4 Coordenagio os horarios de atendimento de seu monitor (respeitando os prazos
estabelecidos nos itens 4.9, 4.10. e 4.11. deste edital) para divulgagdo no site do CEFET/R], no campo
Ensino, no /ink Monitoria bem como atualizar os mesmos em caso de mudangas ao longo do programa;

7.1.9. Preencher e entregar o Relatdrio de Avaliagio do monitor, com seu parecer
fundamentado, ao término de cada semestre (observando as datas de entrega previstas no item 6.1.5.
deste Edital) na Diretoria de Ensino.

1.2, O _professor gue nio_preencher e nio entregar os relatérios de avaliagio do scu_monitor nos
prazos estabelecidos no item 6.1.5. ficard, automaticamente, impedido_de participar do programa
de monitoria no anoe seguinge.

7.3. O professor que ndo entregar o relatério de avaliagio de seu monitor e ndo informar os hordrios de
atendimento do mesmo para divulpagio nos prazos estabelecidos nio terd direito a declaracio de
participa¢io no programa.

14, A utilivacio indevida da Bolsa de Monitoria, principalmente para atividades previstas em outros
editais & normas (como Iniciagdo Cientilica, Extensdo e Estdgio) acarretard o cancelamento da cota da
Bolsa da Coordenacio e a suspensiio por 02 (dois) anos de sua concessdo.

LS}
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8. Da Implementacio das Bolsas

8.1. Os alunos coniemplados com bolsas de monitoria pelas coordenagdes do CEFET/RJ deverio,
obrigatoriamente. entregar a documentagio abaixo listada no DEMET (Unidade Maracand) ou na
Geréncia Académica (Unidades de Fnsino Descentralizadas):

8.1.1. Uma foto 3X4;

8.1.2. Copia atualizada do Histdrico Escolar emitido pelo Departamento de Registros Académicos da
respectiva Unidade de Ensino. Nio serd vilido o histérico disponivel no Portal do Aluno;

8.1.3. Termo de Compromisso do Monitor Bolsista devidamente assinado, disponivel em anexo. O
documento no formato Word esta disponivel no site do CEFET/RI, no campo Ensino, no /ink Monitoria.
8.2. Para a abertura de conta corrente, s¢ necessario, 0os Departamentos de Registros Académicos das
Unidades de Ensino poderfio fornecer declaracdo de que o aluno ecstd regularmente matriculado no
CEFLT/R) para apresentacdo na agéneia bancdria.

9. Da Substitui¢io do Monitor

9.1. O aluno selecionado como monitor poderd ser substituido a qualquer momento por iniciativa do
professor responsavel pela disciplina, desde que o novo aluno satisfaga os requisitos citados no item 5
deste Edital.

9.1.1. Nos casos de substituiciio de monitor, 0 docente responsédvel devera preencher o Termo de
Substituigido de Monitoria, conforme modelo disponivel no Anexo V deste edital e no site do CEFET/RIJ,
no Campo Ensino, no link Monitoria.

9.1.2. O Termo de Substituigdo de Monitoria deverd ser entregue pelo docente responsavel no
DEMET (Unidade Maracand) ou na Geréncia Académica (Unidades de Ensino Descentralizadas).

9.1.3. Nos casos de substitui¢io de monitor, seus hordrios de atendimento na moniloria para
divulgacio, conforme modelo de hordrio no formato Werd, disponivel no site do CEFET/RI. no campo
Ensino, no /ink Monitoria, deverdo ser encarminhados para o e-mail institucional do programa até 30 dias
apdés a data da substituicio,

9.1.4. Todo cancelamentc de bolsa e toda substitni¢io de monitor deverio ser,
imediatamente, comunicados pelo DEMET (Unidade Maracani) e pelas Geréncias Académicas
(Unidades de Ensino Descentralizadas) para o e-mail institucional da Coordenaciio do Programa
de Monitoria (programademonitoria@ cefet-ri.br).

10. Da vaciincia das bolsas

10.1. A Coordenacdo que apresentar vacdncia de sua bolsa de monitoria por motivo de cancelamento da
mesma, conforme hipiteses previstas no item 5.4. deste Edital, devera comunicar, imediatamente, tal
cancelamento & Coordenagéo do Programa de Monitoria (Diretoria de Ensino).
10.2. A Coordenagio tera o prazo de 30 dias a contar da data de vacancia da bolsa para realizar o
preenchimento da vaga e a indicagéio do monitor substituto 4 Coordenacio do Programa de Monitoria
(Diretoria de Ensino) mediante a apresentaciio do Termo de Substituicio de Monitoria no DEMET
(Unidade Maracand) ou na Geréncia Académica (Unidades de Ensino Descentralizadas). Fsse prazo
também se aplica ao caso da primeira indicagdo de monitor para a bolsa distribuida neste Edital, conforme
Anexo I1.

10.2.1. O Termo de Substituico de Monitoria csta disponivel no Anexo V deste edital ¢ no site do
CEFET/RI, no campo Ensine, no fink Monitona.
10.3. A bolsa vaga que ndo lor devidamente ocupada no prazo estipulado por este Edital podera ser
redistribuida, de acordo com o Cadastro de Reserva, pela Coordenagéio do Programa de Monitoria
(Diretoria de Ensino), conforme o item 11 deste Lidital.

",
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11. Do Cadastro de Reserva

11.1. A Coordenagdo que ndo indicar inicialmente 0 monitor no prazo estipulado no edital, ou ainda, que
ndo ocupar a bolsa que tenha ficado vaga nas hipdteses previstas no edital, terd sua bolsa redistribuida
para o cadastro de reserva.
11.2. O Cadastro de Reserva & regulado pela Coordenaciio do Programa de Monitoria (Diretoria de
Ensino), que redistribui as bolsas ociosas, conforme critérios especificados no item 11.3.
11.3. Os critérios para a classilicagio da coordenagio no Cadastro de Reserva para o preenchimento de
possiveis vagas scriio adotados na seguinie ordem:

11.3.1. A coordenacéo ser da mesma Unidade de Ensino que apresentou a vacancia de bolsa;

11.3.2, A coordenagfio apresentar a maior pontuagio, obscrvando a classificagiio decrescente da
razdo enlre o nimero de alunos matriculadoes e o nimero de bolsas concedidas por curso/coordenagio;

11.3.3. Em caso de empate, a decisfio cabera ao chefe do DEMLET (Unidade Maracand) ou a
Geréncia Académica (Unidades de Lnsino Descentralizadas) mediante contato da Coordenagdo do
Programa de Monitoria (Dirctoria de Ensino).
11.4. No caso do Ensino Médio, cabera ao chefe do DEMET (Unidade Maracand) ou 4 Geréncia
Académica (Unidades de Ensino Descentralizadas) indicar qual coordenagéio/area do conhecimento serd
contemplada com a bolsa do cadastro de reserva.
11.5. A coordenagéio ou equivalente que for contemplada com a bolsa do Cadastro de Feserva tera o
prazo de 30 dias a_contar_da comunicagio_feita pela Coordenagiio_do Programa de Monitoria
(Diretoria_de Ensine) para indicar o monitor que ocupard a bolsa. Caso contririo, a mesma sera,
novamente, redistribuida para o Cadastro de Reserva.
11.6. A bolsa remanejada para a coordenacgdo no cadasiro de reserva serd valida apenas ao longo do ano
de vigéncia da bolsa em questio.

12. Da Monitoria Voluntaria

12.1. A monitoria voluntaria ¢ destinada 43 Coordenagdes que possuem uma demanda de monitores maior
do que a oferta de bolsas disponibilizada neste Edital, conlorme Anexo I1.

12.2. A monitoria voluntdria € uma atividade exercida por alunos do CEFET/R] regularmente
matriculados (inscritos em disciplinas) sem qualguer contraprestaciio pecunigdria.

12.3. O guantitativo maximo de monitores voluntarios por coordenagdo correspondera necessariamente
a0 dobro de monitores bolsistas, conforme Anexo [11.

12.4. Poderfio candidatar-se 4 Monitoria Voluntiria de uma disciplina os alunos regularmente
matriculados (inscritos em disciplinas), que comprovem terem sido aprovados na disciplina com grau
igual ou superior a 7.0 (sete) e que ndo tenham sofrido sangiio disciplinar.

12.4.1. Os candidatos a monitores voluntirios de laboratdrio nfo necessitam ter cursado a
disciplina associada, ficando a critério do professor responsiavel o cumprimento deste item efou o
oferecimento de uma capacitagdo ao aluno para que ¢ mesmo possa atuar como monitor. Neste caso,
permanece o requisito de o aluno nio ter sofrido sangfo disciplinar,

12.5. A seleg@o dos monitores voluntirios das disciplinas sera realizada nas Coordenacgdes com critérios
proprios.

12.6. Para iniciar sua participagdo no programa, o alune sclecionado devera entregar no DEMET
(Unidade Maracand) ou na Geréneia Académica (Unidades de Ensino Descentralizadas) os seguintes
documentos:

12.6.1 Uma foto 3X4:

12.6.2. Coépia atualizada do Historico Escolar emitido pelo Departamentc de Regisiros
Académicos da respectiva Unidade de Ensino. Ndo serd valido o histdrico disponivel no Portal do Aluno;
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12.6.3. Termo de Compromisso do Monitor Volunlirio assinado, disponivel em anexo. O
documento, no formato Word, esta disponivel no site do CEFET/RI, no campo Ensino, no /ink Monitoria.
12.7. A partir da assinatura do termo de compromisso do monitor voluntario, o aluno devera providenciar
toda a documentagio necessaria para o seu cadastro no programa no_prazo maiximo de 60 dias. Caso
contrario, o aluno serd desligado do programa.

12.8. O compromisso do monitor voluntirio serd:

12.8.1. Entregar toda documentagio exigida no DEMET (Unidade Maracanf) ou na Geréncia
Académica (Unidades de Ensino Descentralizadas), conforme estabelecido no item 12.6;

12.8.2. Executar o plano de atividades apresentado:

12.8.3. Cumprir a carga horaria semanal estipulada, que néio deverd ser inferior a 8 horas ou
superior a 12 horas. As atividades do monitor nestes limites de carga horaria poderfio englobar, além de
alendimento aos alunos, atividades complementarcs cspecificadas em seu termo de compromisso ¢
realizadas sob oricntacfio de seu prolessor responsavel;

12.8.4. Entregar sua [olha de frequéncia mensal individual devidamente preenchida e assinada na
respectiva Coordenacdo imedialamente apds o término do respeclivo més de releréneia (conforme modelo
no formato Word, disponivel no site do CEFET/RJ, no campo Ensino, no /ink Monitoria);

12.8.4.1. O monitor que ndo entregar sua folha de frequéncia mensal por 03 meses
consecutivos serd, automaticamente, desligado do programa ¢ a data de desligamento considerada serd a
data da altima folha entregue.

12.8.5. Assinar o seu relatério de avaliagio elaborado pelo seu professor responsavel e
acompanhar 4 entrega do mesmo na Diretoria de Ensino (modelo de Relatério de Monitoria no formato
Word, disponivel no site do CEFET/RJ, no campo Ensino, no /ink Monitoria), ao final de cada semestre,
sendo 14 de junho de 2019 a data limite referente ao primeiro semestre de 2019 € 29 de novembro de
2019 a referente ao segundo semesire de 2019, A nio entrega do relatorio nesses prazos implicara o
impedimento de o aluno participar do programa por um ano;

12.8.5.1. O aluno que nfio tver seus relatomos de avaliagdo entregues nos devidos prazos
ndo tera direito a declaragfio de participacfio no programa de monitoria,

12.8.6. Gerar registros de atendimentos mensais dos alunos que frequentam a monitoria com os
seguintes itens: data de atendimento; nome do aluno atendido; matricula; e-mail; assunto abordado e;
assinatura. conforme modelo apresentado no Anexo TV, que também estd disponivel no site do
CEFET/RJ, no campo Ensine, no fink Monitona;

12.8.7. Digitalizar os registros de atendimentos mensais na monitoria € encaminha-los para o e-
mail do docente responsavel pela monitoria;

12.8 8. Entregar os registros de atendimentos mensais na monitoria, apds a digitalizacfo, ao seu
docente responsavel para arquivo na respectiva coordenagio.

12.9. O compromisso do professor responsdvel pelo monitor voluntério serd:

12.9.1. Verificar sc o aluno candidato 4 moniloria atende a todos os requisitos especificados no
item 12 deste Edital;

12.9.2. Orientar 0 monitor objetivando estimular o interesse pela carreira docente;

12.9.3. Preencher e assinar o Termo de Compromisso do monitor voluntario, documento esse que
devera ser encaminhado ao DEMET (Unidade Maracand) ou a Geréneia Académica (Unidades de Ensino
Descentralizadas);

12.9.4. Acompanhar os registros de atendimentos mensais de seu monitor, atuando de maneira a
aperfei¢oar o processo de ensino ¢ aprendizagem;

12.9.5. Entregar, ao final do ano letivo, os registros de atendimentos mensais de seu monitor na
respectiva Coordenacio para arquivo;

12.9.6. Arquivar os registros de atendimentos mensais de scu monitor digitalizados e encaminha-
los para o e-mail da Coordenagfiio do Programa de Monitoria, quando solicitados;

12.9.7. Controlar a frequéncia de scu monitor, assinar sua folha de [requéneia individual mensal e
acompanhar a entrega da mesma ao linal de cada més a Coordenagio;

¢
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12.9.8. Informar 4 Coordenag¢io os horirios de atendimento de seu monitor (respeitando os prazos
estabelecidos nos itens 4.9, 4,10, e 4.11. deste edital) para divulgagio no site do CEFET/RI, no campo
Ensino, no [ink Monitoria bem como atualizar os mesmos em caso de mudangas ao longo do programa;

12.9.9, Preencher e entregar o Relatorio de Avaliagio do monitor na Diretoria de Ensino, com seu
parecer fundamentado. ao término de cada semestre (observando as datas de entrega previstas no item
12.8.5. deste Edital).

12.10. O professor gque nio preencher ¢ nio entregar os relatorios de avaliaciio do seu monitor
voluntirio nos prazos estabelecidos po item 12.8.5, ficara, automaticamente, impedido de participar
do programa de monitoria no ano seguinte.

12.11. O prolessor que ndo entregar o relatorio de avaliagio de seu monitor € ndo informar os horarios de
atendimento do mesmo para divulgacfo nos prazos cstabelecidos nio tera direito 4 declaracfio de
participagfo no programa.

12.12. A data limitc para a indicacdo do monitor voluntirio no Programa de Monitoria referente ao
primeiro semestre de 2019 ¢ até 03/05/2019, respeitando o gquantitativo méximo de monilores
voluntarios, conforme Anexo IT1,

12.13. A data limile para a indicagfio do monitor voluntario no Programa de Monitoria referente ao
segundo semestre de 2019 ¢ até 06/09/2019, respeitando o quantitative maximo de monitores voluntarios,
conforme Anexo Ill. Apoés cssas datas nfio havera inclusio de voluntarios no programa e nio serfio
expedidas declaragées de participagio.

12.14. A orientacio na monitoria voluntiria nio podera ser dividida, ficando o monitor vinculado a
apenas um professor orientador.

13. Do Registro de Atendimento na Monitoria

13.1. O Registro de Atendimento na Monitoria ¢ um documento mensal organizado pelo monitor (bolsista
¢ voluntario) durante seu alendimento aos alunos da disciplina, conforme modelo disponivel no Anexo IV
deste edital e no site do CEFET/RJ, no campo Ensino, no /ink Monitoria.

13.2. O Registro de Atendimento na Monitoria tem o objetive de coletar informagdes sobre os alunos que
frequentam a monitoria, possibilitando o estudo sobre o desempenho discente bem como a andlise do
impacto da monitoria para cada curso.

13.3. Os Regstros de Atendimentos na Monitoria mensais devem ser digiralizados pele monitor (bolsista
e voluntario) ¢ encaminhados para o e-mail do seu docenle responsdvel ao final do periodo de vigéncia do
programa. Posteriormente, o docente responsével pelo monitor enviard os documentos digitalizados para
o e-mail da Coordenagio do Programa de Monitoria, quando solicitados.

13.4. Os Registros de Atendimentos na Moniloria mensais impressos, apos a digitalizacio, deverdo ser
encaminhados pelo docente responsdvel & sua respectiva coordenagio vinculada & monitoria para arquivo.

14. Das Disposicoes Finais

14.1. A entrega da documentacfio para inscrigio nesle processo seletivo implicard a aceitagio das normas
do Programa de Monitoria do CEFET/RJ contidas nesie Fdital.

14.2. Situa¢des ndo previstas neste Edital serdo tratadas pela Diretoria de Ensino.

14.3. Informagdes adicionais poderdo ser obtidas na pdgina do CEFLEL (www.cefet-rj.br), no campo
Ensino, no /ink Monitoria ou na Diretoria de Lnsino, localizada na Unidade Sede. no Bloco L, 1°andar,
telefone: (21) 2566-3115.

i

,
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144, Todo contato para o Programa de Monitoria deve ser feito para o e-mail institucional
{(programademonitoriacefet-rj.br}.

14.5. O programa serd implementado de acorde com o provimento orcamentario (Lei Orgamentdria Anual
de 2019) e disponibilidade de recursos financeiros da Unido.

Rio de Janeiro, 29 de novembro de 2018.

)
L) = JI.I

Carl 'igueiredg Alves
Diréter Gepal do CLFET/RI]
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- ANEXO1

CALENDARIO DO PROGRAMA DE MONITORIA 2019

ETAPAS ' ,_L " PRAZD

Entrega da relagfio de disciplinas contempladas com bolsa de
moniloria e seus respectivos docentes responsdveis pelas
Coordenagtes na Diretoria de Lnsino até 15/02/2019

Seleciio dos candidatos pelas Coordenagdes até 25/02/2019

Entrega da lista dos alunos selecionados para cada disciplina pelas
Coordenagtes ao DEMET (Unidade Maracand) ou & Geréneia
Académica (Unidades de Ensine Descentralizadas) at¢ 26/02/2019

Entrega da documentagéo dos bolsisias ao DEMET (Unidade
Maracand) ou a Gerénecia Académica (Unidades de Ensino
Descentralizadas) até 22/03/2019

Prazo para Coordenagéio informar os horarios de atendimento de seus |
monitores bolsistas ao DEMET (Unidade Maracani) ou a Geréncia
Académica (Unidades de Ensino Descentralizadas) referente ao
primeiro semestre de 2019 : até 12/04/2019

Prazo para selecfio e indicagfic de monitor voluntirio no programa
referente ao primeiro semestre de 2019, respeitando o quantitativo

maximo estabelecido no Anexo 111 ate 03/05/2019

Prazo para Coordenagio informar os hordrios de alendimento de seus
monitores voluntirios ao DEMLET (Unidade Maracand) ou 4 Geréncia
Académica (Unidades de Ensino Descentralizadas) referente ao
primeiro semestre de 2019

até 10/05/2019

Entrega do 1° relatorio de avaliacio do monitor na Diretoria de _
Ensino i gk até 14/06/2019 |

Prazo para selegéio e indicagfio de monitor voluntario no programa

referente ao segundo semestre de 2019, respeitando o quantitativo
maximo estabelecido no Anexo 111 _ até 06/09/2019

Prazo para Coordenagéio informar os hordrios de atendimento de seus |
monitores voluntirios a0 DEMET (Unidade Maracand) ou 4 Geréncia |
Académica (Unidades de Ensino Descentralizadas) referente ao
'segundo semestre de 2019 % até 13/09/2019

Entrega do 2° relatorio de avaliagiio do monitor na Diretoria de
Ensino B _ate 29/11/2019 |
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UNIDADE

MARACANA

- ANEXO 1l

CLRSO/COORDENACAO | MONITORES CONCEDIDOS

Busin Média N AT 33
L TOTAL i ; |
Administragio
| Construgiio Civil
Desenhoe

| Cledrimica

£5
L]

[ | s uc|-l=~.

Eletrotgenice

[N IR PN TS .::.|

Intormarica

| Mecdinica

[
| Meleorolupia e

| Segrurangy do Trabalho |
Telecomunicagies |
Turizmo |

.
—

NOVA IGUACU

Ensing Midio

£ o

_E]'IA[; kg il RERER EE __'-___I____-_-_. . B i

Automagio Indusiral Eletromecinica

Enfermagem

Informdtics. ) S S ..2

lzlecomunicagdes g ]

FOTAE: i

MARIA DA GRACA

Ensino Médio
TOTAL

| Automagdio Industialiaformitica Industeial

Encrains Renovivers

| Manutencino Automotiva/ Antemobilistica B

£/ [ T S R R 7 I

Seguranga dv Tmbalhe
CEOTAL . = 3

PETROPOLIS

Ensino Médie =
Telecomunicuies
BOTAE

NOVA FRIBURGO

ITAGUAIR

Enzing Médio

LOTAL

Informaticu

TOTAL

| Ensino Média

| TOTAL s
| Mlecinica kol ] A
Portos S e A R

TOTAL

ANGRA DOS RELS

| Meciinicy

FIOTAL == e e

VALENCA

'i"" e NS |4:. (= im|u b t'4|m M!M |~'..n

Ewsing Médip ;

TUTAL

= 0 fe

'_'J conicn cm {mimica

0
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ANEXO 111
QUANTITATIVO MAXIMO DE MONITORES VOLUNTARIOS POR COORDENACAO -2019
: N° MAXIMO DE
' . MONITORLES
UNIDADE __CURSO/COORDENACAQO VOLUNTARIOS
| Ensino Medio o ’ 66
| Adminisiracio . 8
| Construgfio Civil | 16
Desenho et ek ; 8
Eletrénica . : e 10
MARACANA Eletrotéenica S ey h _:_ _I_U__
Informética 8
|Mecanica 10
| Meteorologia = =
‘Seguranca do Trabalho 6|
lelecomunicagdes i 8
| e T R e 4
Ensino Meédio e o B
NOVA E;;:;Eiﬁﬂ Imdustnal/Fletromecénica i
IGUAQU |[Do=mmagel - =
Informatica ) 4
Telecomunicagdes o 2|
Ensino Medio Al e e 10
| MARIA DA ;}:}Ili:rm;:;;i;hlﬁd%;_?;r_ils.ll.-"lnfnrmética Industrial % o]
| ORACa aemmsRewvees 2
.  Manutengio Automoti va/Automobilistica 2
| | Scguranga do Trabalho 7 | =
| PETROPOLIS [—o20 Mesio : S |
| Telecomunicagies 4
NOVA Ensino Médio . it
LIS hEEE . . L St e
Ensino Médio e tie 8|
ITAGUAlI |Mecinica 2 i 8
___|Portos B 6
ANGRA DOS
REIS Mecénica 8
- Ensino Médio e R = 6
t’ALFNCA Técnico em Alimentos o 4
Técenico em Quimica o 2 o
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T OANEXO LY
MODELQO DE REGISTROS DE ATENDIMENTOS NA MONITORIA

_______ REGISTROS DE ATENDIMENTOS NAMONITORIA=ANO: ~  WEs:

ENSINO: COORDENAGAO/
MEDIO __ TECNICO__SUPERIOR__  DEPARTAMENTO:

 DISCIPLINA: | MONITOR:

e i o8
DATA NOME MATRICULA | E-MAIL DO ALUNO | ASSUNTO | ASSINATURA
COMPLETO | 35 B
s = i T e
e s HE
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ANEXO VYV

TERMO DE SUBSTITUICAO DE MONITORIA

UNED

MARACANA

= R N o e g MARIA DA
ANGRA DOS RF.[SE_ £ _I_Tjt_ﬁgf‘x_l__ | GRACA

NOWVA
FRIBURGO

PETROPOLIS VALENCA

NOV A TGUAC

' DADOS DO MONITOR DESLIGADO

! Nome Completa:

Matricula:
Dhuphna
e e
Data do

| Desligamento:

' DADOS DO MONITOR
Nome Completo:
Matricula:

Discipiina:

Professor Responsiave!: |

Assinatura do Prolesson/Coordenador

INSTRUCOES:

eletronic

amenie.

responadvel.

' Depar1amentu.'Cmrcana§;§u;

O prazo para substituicie de monitor & de 20 (rirta) dias corridos.
O preenchimento deve ser feito com letras de forma para faclitar 2 compreensac. Também pode ser preenchide

O presente termo, juntamerte com 3 documentagdo descrita abaixo, devera ser enfreque ao deparamento

Documantas necessarios para paricipacio no programa de manitoria;
o Termo de Compromissa do Menitor (Balsista ou Voluntara);
(]
considerace cocumants valido);

Uiz fotg Jxed,

Histérico Escolar emitido pelo Departamants de Regstros Académicos {histarizo imarsssg peln porial nac &
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Termo de Compromisso do Monitor Bolsista

1. Nome da Coordenacéo:
Slgla e nome completo sem abreviagao

2. Dados do Professor Responsavel pzla disciplina:

Nome Completo sem abreviagio

Telefone do professcr rosponsavel __E-rn-ai! o professor responsavel s s i Matricula Siape

3. Dados da Disciplina
Nome da Disciplina

Disclplina: Tedrica { ) Labaratério®{ )
Turmas atendidas:

4. Dados do (a) Aluno (a)
Nome (completo sem abreviacio)

Matricula Banco f : Agéncia Bancéria Conta Corrente

CPF : Data de MNascimento [Sexo | Identidade Orgfio Emissor | Expedicio
{ M JF

Endereco Residenclal (Rua, Avenida, N, complemento, bairro)

| CEP Cidade UF |Telefone | Celular e-mail

Unidade = = Curso | Ano de entrada / Semestra

5. Plano de Atividadas do Monitor i - MAR | ABR - |MaE LI M Asl [ eET t LT nav | DEE

6. Compromisso do(a) Bolsista
Declaro, para fins de direito, conhecer as normas fixadas pelo programa para & implementago de bolsa e assumo o compromisso de
dedicar-me, integral e exclus/vamente, ds atividades de monitoria durants a vigéncia do bensficio,

e o SEa Data | Assinatura

7. Compromisso do{a) Professor{a) Rasponsavel

Declaro, para fins de direito, conhecer as normas fixadas pelo programa para a concassdo de bolsa de monitoria @ assumo o
compromisso de dedicar-me as atividades de orientacdo durante a vigéneia do beneficio.
 Local Data Assinatura

A it de assinaturn do respecting terion de compromisse serh considerida i inieinda parTicipsciie po Prog s,

Moniteria 201%  Ensinn ¥édin"Tfenien
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Termo de Compromisso do Monitor Voluntario
1. Nome da Coordenacao:

Sigla e nome completo sem abreviacio

2. Dados do Professor Responsavel pela disciplina:

Nome Completo sem abreviacio

Telefone do professor responsavel | E-mail do professor responsavel

| Matricula Siape

3. Dados da Disciplina

MNome da Biscipling

Disciplina: Teérica ( ) Laboratério { )
| Turmas atendidas: : ' :

4, Dados do(a) Aluna(a)

Nome (completo sem abreviacia)

| Matricula

CPF r Data de Mascimento | Sexo Identidade _ﬁ_rg_a‘ln Emiszer | Expedigdo
{ M )F

Endereco Residencial {Rua, Avenida, N? , complemento, bairro)

CEP Cidade UF | Telefone | Celular | e-mail e il
Unidade s Cursg ks Ano de entrada / Semestra
5. Plano de Atividadas do Monitor s waR [ sl [ WAL [ JOK [ 30U | Ac0 | st | OUT [ NOV] DEZ

6. Compromisso do(a) Monitor{a)

Declaro, para fins de direito, conhecer as normas fixadas pele programa e assumo o compromisso de dedicar-me integralmente as
atividades de monitoria durante a vigéncia do adital.

Local _ FEiE Data CEU I P ASSInaturs

7. Compromisso do(a) Professor{a) Respansavel

Declaro, para fins de direito, conhecer as normas fixadas pelo programa e assumo o compromisso de dedicar-me As atividades de
orientacdo durante a vigéncia do edital.

Local---—= Data PRt Assimabora - -

A ibaise e assiatn a di respeeBvo terii de tompramisi seri considernda S Tuieio d¢ Parlivipepie - reEea,

¥amitaris Volwotiria 2017 — Ensing MedioTécnicn



